
Az írásbeli vizsga menete 2018. április 18. 8.00. 

 

1. A diákok ünneplő öltözetben jelennek meg fél órával a vizsga kezdete előtt a kijelölt 

teremben! (7.30.) (tantárgyankénti beosztás, teremfelirat) 

2. A vizsgateremben egy diák egy padban ül. 

3. A diákok kék tollal dolgoznak. Rajzot ceruzával lehet készíteni. 

4. A felügyelő tanárok óránként váltják egymást.  

5. Az első órában ügyelő tanár fél órával a kezdés előtt jelenik meg. (7.30) 

6. Az első órában ügyelő tanár az igazgatóhelyettestől átveszi: 

 az írásbeli feladatlapokat, 

 az intézmény bélyegzőjével lebélyegzett pótlapokat, 

 az írásbeli vizsga jegyzőkönyvét. 

7. felírja a táblára a vizsga kezdetét és a végét, 

8. ülésrendet készít. 

9. Az audiotechnikai eszközök használatát igénylő vizsga előtt a felügyelő tanár ellenőrzi 

a CD lejátszót. 

10. A felügyelő tanár ellenőrzi a vizsgázók számára engedélyezett segédeszközöket. 

11. Mobiltelefon használata tilos. Kikapcsolt állapotban egy külön asztalra kell helyezni a 

teremben. 

12. Ha az írásbeli vizsgát bármilyen esemény megzavarja, a kiesett idővel a rendelkezésre 

álló időt meg kell növelni. 

13. A vizsga alatt egyszerre egy tanuló hagyhatja el a termet max. 2 percre. A diák az 

emeletet nem hagyhatja el. 

14. A felügyelő rávezeti a távozás és az érkezés időpontját a vizsgadolgozatra és a 

jegyzőkönyvbe. Azután aláírja. 

15. A felügyelő tanár minden lapra (piszkozat, vizsgalap) ráíratja a tanuló nevét és osztályát 

és a vizsgatárgy nevét. 

16. A vizsgadolgozat befejezésével a diák ráírja a dolgozatra a beadás időpontját, a 

felügyelő tanár ellenőrzi, aláírja és beírja a vizsga jegyzőkönyvébe is. 

17. A diákok áthúzzák a piszkozat dolgozatot, s a felügyelő tanár ellenőrzi ezt. 

18. A rendkívüli eseményről jegyzőkönyvet kell felvenni. 

19. A késve érkező vizsgázót be kell engedni a vizsgaterembe addig az időpontig, amíg a 

felügyelő tanár az írásbeli vizsga kezdésére engedélyt nem ad. 

20. A hiányzó tanulóknak pótló érettségi kötelező előre meghatározott időpontban 

21. Az igazgatóhelyettes tájékoztatást ad a vizsga megkezdése előtt a felügyelő tanár 

jelenlétében: 

 az írásbeli vizsga menetéről, 

 a vizsga időtartamáról, 

 az egyes dolgozatrészek beszedéséről, 

 az íróeszközök és segédeszközök használatáról, 

 a kijavított dolgozatok megtekintéséről. /Szaktanári egyeztetés/ 

 a vizsga megszakításának következményeiről 



 a vizsga ideje alatti kimenet körülményeiről és idejéről 

22. A vizsgázónak a feladatok elkészítéséhez útbaigazítás, segítség nem adható. 

23. A felügyelő tanárok a vizsgáról szóló vizsgajegyzőkönyvet folyamatosan vezetik a 

vizsga időtartama alatt: 

A vizsgajegyzőkönyv tartalmi elemei: 

 vizsga helyszíne, 

 vizsgatárgy, 

 vizsga időpontja, 

 ülésrend, 

 felügyelő tanár neve, 

 felügyelő tanár aláírása, 

 a feladatlapok kidolgozásának kezdete, 

 feljegyzések a vizsga menetével kapcsolatban: 

- a távozás időpontja, 

- a visszaérkezés időpontja, 

- a felügyelő tanár aláírása, 

 feljegyzések a kidolgozott feladatlapok beadásával kapcsolatban: 

- a beadás ideje, 

- a felügyelő tanár aláírása; 

 dátum. 

 

24. Ha a vizsga több feladatlapból (dolgozatrész) áll, mint pl: angol, német, francia, 

matematika: 

 az idő lejártával a dolgozatrész beszedése 

 a felügyelő tanár ellenőrzi a feladatlapokon és a piszkozatokon a tanuló nevét, 

osztályát 

25. Az informatika írásbelit felügyelő tanár a vizsga befejezése előtt 10 perccel 

figyelmezteti a diákokat, hogy mentsék el a munkájukat. 

 

 


