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Feladata:

o 10-12-ig évfolyamfelelds.

o Feleldsséggel tartozik a naplok, elektronikus napld, anyakdnyvek pontos
adminisztracidért, elszamolasi nyilvantartasok ellenérzéséért.

e Irdnyitja a szakmai munkakdzosségek koziil az angol nyelv, francia-német nyelv, rajz-
vizualis kultara, ének-zene és osztalyfonoki kozdsség munkajat.

e Figyelemmel kiséri a gimnaziumi nevelés €s oktatas 0j tervei (tantervek bevezetésének és
korrekciojanak tapasztalatait iskoldnkban, valamint a fOvarosi €s orszagos tapasztalatokrol
sz6l6 dokumentumokat és publikdciokat. Ezekrdl tjékoztatja az iskola vezetdségét és a
nevelQtestiiletet.

o A koOzépszintli irasbeli és szobeli érettségi vizsgdk megszervezéséért €és lebonyolitdsat
felelOs.

e Segiti a gimnazium 10., 11. és 12. évfolyam osztalyfdndkeinek munkajat, az érettségizo
tanulok palyavalasztasaval és tovabbtanulasaval kapcsolatban.

e A tanulmanyok alatti (javitd, potld, kiillonbozeti és osztilyozd) vizsgak rendjét
megszervezi és lebonyolitja, ellendrzi az ezzel kapcsolatos okmanyokat.

e Az OKTYV lebonyolitasdban segit.

e A Pedagogiai program, SZMSZ ¢és a szabalyzatok aktualizalasa.

e Segiti az irdnyitasa ald tartozé szakmai munkakozosségek pedagdgusainak onértékelését,
pedagogiai-szakmai ellendrzését €s mindsitését.

e Megszervezi az iskola neveldinek szakmai tovabbképzését.

o FElkésziti az éves és a havi, heti programot, a tantestiileti értekezletek jegyzokonyvét, az év
végi €s a félévi beszamolokat.

e Vezeti az iskola mindségbiztositassal foglalkozd csoportjat.

e Megszervezi a nevelési értekezleteket, iskolan beliili bemutatdorakat, tapasztalateseréket.

e Megszervezi a tanari kirandulasokat. A munkahelyi kollektiva k6z6s megmozdulésainak
Szervezese.

e Tavollévok feljegyzése, tappénzes lapok szignalésa.
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e Ellendrzi a tanari tigyeleti rendszert az ebédldben, a folyosdkon, az udvaron és az 6rakozi
szlinetekben.

e Ugyeleti idejében koordindlja az iskola zavartalan miikodését.

Ugyelet: hétfo reggeli iigyelet: 7.30-8.30
hétfé nappali tigyelet: 8.30-16.00
hétfd nap végi tigyelet: 16.00-17.00

e Helyettesitési (készenléti) napjai: csiitortok és péntek.

e A tandran kiviili tevékenységek szervezése: szakkorok, szabadidds, differencialt,
tanul6szobai foglalkozasok ellendrzése, feleldse.

e Az iskolai palyazatokért felelds.

e A hatékony és gyors informaciéaramlas és munkavégzés érdekében folyamatosan figyeli
az elektronikus postdjat, a kozoktatdssal kapcsolatos hivatalos oldalakat, az Oktatasi
Hivatal altal miikddtetett kozponti informacios rendszereket, alrendszereket.

e A mérésekkel kapcsolatos teendok segitése (kompetencia 6., 8. és 10. évfolyamon, 1.
osztalyosok mérése DIFER, idegen nyelvi mérés, NETFIT)

e Koordindlja ¢és ellenérzi a hatdron tali tanulmanyi kirdndulasokat, tdborokat,
partneriskolaval kapcsolatot tart.

Felelds az iskola tulajdonat képezd — tanév elején atvett oktatasi segédeszkozokért. A
foglalkozasok alatt a tantermek rendeltetésszerli hasznalatat feliigyeli €s az ott felmertilt
problémak megoldésa érdekében intézkedik. Az intézményvezetd altalanos helyettese.

A nemzeti koznevelésrdl szolé 2011. évi CXC. torvény 62. és 63. §-a tartalmazza a
pedagogusok kotelességeit és jogait.

Budapest, 2017. szeptember 1.

Aszodi Judit Patko Lajos

intézményvezetd-helyettes intézményvezetd
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Feladata:

7-9-ig évfolyamfelelOs.
Feleldsséggel tartozik a naplok, elektronikus napld, anyakdonyvek pontos
adminisztracidért, elszamoldsi nyilvantartasok ellendrzéséért.
Iranyitja és ellendrzi a szakmai munkakozdsségek koziil a magyar nyelv és irodalom,
torténelem, tarsadalmi és dallampolgari ismeretek, filozofia, etika, drama és tanc,
mozgoképkultira és médiaismeret, testnevelés €és sport munkajat.
Figyelemmel kiséri az altalanos iskolai és a gimnaziumi nevelés és oktatas uj tervei
(tantervek) bevezetésének ¢és korrekcidjanak tapasztalatait iskoldnkban, valamint a
fovarosi és orszagos tapasztalatokrol szolé dokumentumokat és publikacidkat. Ezekrol
tajékoztatja az iskola vezetdségét és a neveldtestiiletet.
Iranyitja és ellendrzi az altalanos iskolai tanulok palyavalasztasat. Felelds a 8-os évfolyam
beiskolazasanal.
Felelds az iskola statisztikai kimutatdsainak elkészitésért.
Az 4ltalanos iskolai és a gimnaziumi egészségiigyi ellatas megszervezése, dsszefogasa.
Palyazatok elkészitése (szakiranyanak megfelelden).
A Pedagogiai program, SZMSZ és a szabalyzatok aktualizalasa.
A 9.-es évfolyam beiskolazasaért felelés. Megszervezi és lebonyolitja a nyilt napokat.
Ellendrzi a beiratkozast.
Segiti az iranyitasa ala tartozo szakmai munkako6zosségek pedagogusainak onértékelését,
pedagbgiai-szakmai ellendrzését és mindsitését.
Az OKTV megszervezéséért és lebonyolitasaért felelds.
Kapcsolatot tart az ELTE tanulmanyi osztalyaval, irdnyitja a hallgatok gyakorlatat,
megszervezi a vizsgatanitast.
A Koz0sségi szolgalat megszervezésének feleldse.
Ellendrzi a tanari ligyeleti rendszert az ebédldben, a folyosdkon, az udvaron és az o6rakdzi
szlinetekben.
Ugyeleti idejében koordinalja az iskola zavartalan miikodését.
Ugyelet: kedd, szerda, csiitortok, péntek reggeli iigyelet: 7.30-8.30

szerda, csiitortok nappali tigyelet: 8.30-16.00
Helyettesitési (készenléti) napja: kedd.
Segiti a tanulmanyi versenyekkel kapcsolatos szervezémunkat.
A tandran kiviili tevékenységek: szakkorok, szabadidds, differencialt, tanuldszobai
foglalkozasok ellendrzése, segitése.
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e A hatékony és gyors informaciéaramlas és munkavégzés érdekében folyamatosan figyeli
az elektronikus postdjat, a kozoktatassal kapcsolatos hivatalos oldalakat, az Oktatasi
Hivatal altal mtkodtetett kozponti informacids rendszereket, alrendszereket.

e A tanulményi versenyekkel kapcsolatos szervezémunkak feleldse.

e A mérésekkel kapcsolatos teenddk segitése (kompetencia 6., 8. és 10. évfolyamon, 1.
osztalyosok mérése DIFER, idegen nyelvi mérés, NETFIT)

Felelos az iskola tulajdonat képezd — tanév elején atvett oktatasi segédeszkozokért. A
foglalkozasok alatt a tantermek rendeltetésszeri hasznalatat feliigyeli és az ott felmeriilt
problémak megoldésa érdekében intézkedik. Az intézményvezetd altalanos helyettese.

A nemzeti koznevelésrdl szolé 2011. évi CXC. torvény 62. és 63. §-a tartalmazza a
pedagiégusok kotelességeit és jogait.

Budapest, 2017. szeptember 1.

Koudela Judit Patko Lajos
intézményvezet6-helyettes intézményvezetd
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Feladata:

1-6-ig évfolyamfelelds.

Feleldsséggel tartozik a naplok, elektronikus napld, anyakdonyvek pontos
adminisztracidért, elszamoldsi nyilvantartasok ellendrzéséért.

Irényitja és ellendérzi a szakmai munkakdzosségek koziil az alsos-, ko munkakdzosség
(foldrajz, biologia, kémia), fizika, matematika, informatika, technika, életvitel és
gyakorlat, és konyvtar munkajat.

Figyelemmel kiséri az altalanos iskolai nevelés ¢€s oktatas 1) tervei (tantervek)
bevezetésének ¢és korrekciojanak tapasztalatait iskolankban, valamint a févarosi és
orszagos tapasztalatokrdl szolé dokumentumokat és publikdciokat. Ezekrdl tajékoztatja az
iskola vezetdségét és a neveldtestiiletet.

Segiti az iranyitasa ala tartozo szakmai munkakozdsségek pedagogusainak onértékelését,
pedagdgiai-szakmai ellendrzését és mindsitését.

Napkozi €s tanuldszoba ellendrzése.

A Hazirend aktualizalasaért felelds.

Az 1. osztilyos beiskoldzasaért felelés. Megszervezi és lebonyolitja a nyilt napokat.
Ellendrzi a beiratkozast.

A meérésekkel kapcsolatos teenddk iranyitasa (kompetencia 6., 8. és 10. évfolyamon, 1.
osztalyosok mérése DIFER, idegen nyelvi mérés, NETFIT).

Koordinalja ¢és ellendrzi a tanulmanyi kirdndulasokat, taborokat, partneriskolaval
kapcsolatot tart.

Segiti ¢és ellendrzi az iskolai tinnepélyek, miisorok €s k6zos megmozdulasok eldkészitését
¢s lebonyolitasat.

Az OKTYV lebonyolitasaban segit.

Felel6s a honlap és a kozdsségi oldal karbantartasaért.

A gondnokséaggal, a miivészeti targyak vezetdivel és a didksag képviseldivel egyiitt
gondoskodik az épiilet esztétikai képének kialakitasarol.

Didkonkormanyzat munkajat feliigyeli.

Felelds a tankdnyvellatds megszervezéséért.

Szervezi és ellendrzi a tandri ligyeleti rendszert az ebédlében, a folyosdkon, az udvaron és
az orakozi szlinetekben.

Ugyeleti idejében koordinalja az iskola zavartalan miikodését.


mailto:aranyj12ker@gmail.com

e Ugyelet: kedd, péntek nappali iigyelet: 8.30-16.00
kedd, szerda, csiitortok, péntek nap végi tigyelet: 16.00-17.00

o Helyettesitési (készenléti) napjai: hétfo és szerda.

e Segiti a tanulmanyi versenyekkel kapcsolatos szervezémunkat.

e A tandran kiviili tevékenységek: szakkorok, szabadidds, differencialt, tanuldszobai
foglalkozasok ellendrzése, segitése.

e Palyazatok elkészitése (szakiranyanak megfelelden).

e A hatékony ¢és gyors informacidaramléas és munkavégzés érdekében folyamatosan figyeli
az elektronikus postdjat, a kozoktatassal kapcsolatos hivatalos oldalakat, az Oktatasi
Hivatal altal mtkodtetett kozponti informacids rendszereket, alrendszereket.

e A OKO-iskola feleldse.

Felelds az iskola tulajdonat képezd — tanév elején atvett oktatasi segédeszkozokért. A
foglalkozasok alatt a tantermek rendeltetésszerli hasznalatat feliigyeli és az ott felmeriilt
problémék megoldasa érdekében intézkedik.

A nemzeti kéznevelésrél sz6l6 2011. évi CXC. torvény 62. és 63. §-a tartalmazza a
pedagogusok kotelességeit és jogait.

Budapest, 2017. szeptember 1.

Vitarius Balazs Patko Lajos
intézményvezet6-helyettes intézményvezetd



